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設定教學日誌學生（教師）
1. 請點擊「教學服務」的功能選單。
2. 請點擊「設定教學日誌學生」的選項。

3. 右側畫面會出現教師授課課程列表，請點選「設定學生」字樣。

4. 課程列表處會以粉紅色表示目前點選的課程，下方即會列出點選課程的修課學生列表，請在欲勾選的學生姓名前「方框處」點擊，點擊後學生列表上方會顯示出您已勾選的學生姓名，此時儲存按鈕才可使用。

5. 請點擊「儲存」按鈕將指定日誌學生資料存入資料庫，儲存後會顯示資料於上方的課程列表中。
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圖：設定教學日誌學生畫面
填寫教學日誌（學生）

1. 請點擊「教學服務」->「填寫教學日誌」的功能選單。
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圖：功能選單畫面

2. 點選功能選單後，右側畫面即會顯示教學日誌列表，若非指定的日誌學生則不會看到教學日誌列表。若學生被多個課程教師指定填寫日誌，可利用課程的下拉式選單來切換課程後再填寫不同課程的教學日誌。
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圖：教學日誌列表畫面

3. 日誌列表會列出一學期全部週數的資料，但依課務組規定，教學日誌填寫時間為上課當日及後兩日，因此在規定時間內的資料列才會顯示「填寫」的按鈕，此時便可使用「填寫」功能。
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圖：填寫按鈕畫面

4. 點擊填寫按鈕後，畫面會將預設授課教師帶入下拉式選單，若有多位教師授課，可點選下拉式選單選取不同教師，填入日誌內容後再按下「儲存」功能鈕即可。
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圖：日誌填寫畫面

5. 儲存成功後會跳出訊息視窗，並在日誌列表中顯示出方才填寫的資料內容。
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圖：儲存成功及資料顯示畫面
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